BO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE PONG NAI Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 183 /QD-DHCNDN Pong Nai, ngay 13 thing 8 nam 2021

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh thuye tap ddi v6i sinh vién
Truwong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE PONG NAI

Can cir Quyét dinh s6 929/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu ky ngay 16 thang
06 nam 2011 vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Cong Nghé Pdng Nai;

Can ctr Van ban hop nhét sé 17/VBHN-BGDDT cua Bo trudng Bo Gido duc va
Pao tao ky ngay 15 thang 5 nim 2014 vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi;

Cén cu Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT cua B truédng B Gido duc va bao tao
ngay 18 thang 3 nam 2021 vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc.

Can cit Quyét dinh s6 05/QD-DHCNDN ciia Hoi dong Trudng Trudng Dai hoc
Cong Nghé Pong Nai ky ngay 15 thang 02 nim 2020 vé viéc ban hanh Quy ché T6
chtrc va hoat dong cia Truong Pai hoc Cong Nghé Déng Nai;

Can ctr Quyét dinh s6 108/QD-DHCNDN cila Hiéu truong Trudng Pai hoc Cong
Nghé Pong Nai ky ngay 27 thang 5 nam 2021 vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh
do dai hoc cua Truong Pai hoc Cong ngh¢ Déng Nai;

Xét dé nghi ciia Truong phong Quan hé Doanh nghiép va Phat trién k¥ ning.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh thuc tap ddi véi sinh vién
truong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va duoc ap dung tir nim hoc
2021 - 2022.

Piéu 3. Phong Pao tao - Khao thi, Phong Quan hé Doanh nghiép va Phat trién k¥
ning, Khoa chuyén nganh va cac don vi c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./

Y

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

Noi nhén:
- BGH (dé b/c);

- Nhu diéu 3; T~
- Luu: VT, QHDN&PTKN /

TS. Tran Pirc Thuin



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE PONG NAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY PINH
Vé thye tap doi véi sinh vién Truong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 183 /OP-PHCNDN ngay 13 thang 8 ndm 2021
ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
Vin ban nay quy dinh vé hoat dong td chiec, giam sat hoat dong thuc tap

chuyén nganh, thuc tap tot nghiép va thyc tap lam viéc (goi chung 1a thuc tap) ddi véi
sinh vién dai hoc hé chinh quy Truong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai.

Piéu 2. Muc dich

a) Tao diéu kién cho sinh vién tiép can thuc té;

b) Thuc hanh céc ky ndng chuyén mon thudc chuyén nganh dao tao;

¢) Rén luyén dao duc, thai d6 nghé nghiép cho sinh vién;

d) Giup sinh vién 1am quen véi viéc thuc hién mot chuyén dé, dé tai nghién ciru
khoa hoc;

e) Co hoi sinh vién dugc tuyén dung thong qua hoat dong thure tap.

Piéu 3. Hinh thirc, thoi gian thue tap

Theo ting khoéa hoc Phong Quan hé Doanh nghiép va Phat trién k§ ning
(QHDN&PTKN) (chu tri); Khoa chuyén nganh, Phong Pao tao — Khao thi (DT-KT)
trinh Hiéu truong quyét dinh cac hinh thire, thoi gian thuc tap cho timg nganh hoc dé
phtt hop v6i Chuong trinh dao tao (CTPT) va nhu ciu xi hoi. Khi c6 quyét dinh caa
Hiéu trudng thi phai cong khai dé sinh vién, cac don vi lién quan va cong dong xa hoi
biét dé thyc hién va giam sat.

Truong hop dic biét, phong QHDN&PTKN phdi hop véi Truong khoa chuyén
nganh c6 thé dé nghi Hiéu truéng diéu chinh ké hoach thyc tap cho phu hop véi tinh
hinh thyc té.



Diéu 4. Co sé thue tip

Co s¢ thuc tap phai co dﬁy du cac diéu kién can thiét co s& vat chat va nhan luc
cho viéc thyc tp cua sinh vién (diéu kién cu thé vé co s& thuc tdp do Trudng khoa
quyét dinh theo timg nam hoc);

Diéu 5. Piéu kién tham gia thue tap

1. Sinh vién phai tham gia mot khoa tap huan do Nha truong t6 chuc trude khi
dén don vi thuc tap;

2. Sinh vién ding ky hoc phan thyc tap va déng hoc phi theo quy dinh;

3. Hoan thanh cac hoc phan theo quy dinh cua timg nganh hoc;

4. Ngoai ra, can ctr vao dic thu nganh hoc va diéu kién thuc té Truong Khoa quy
dinh cuy thé diéu kién tham gia thuc tap cda sinh vién;

5. D6i véi thyc tap tot nghiép, dat tdi thiéu 65% sb tin chi quy dinh cho toan khoa
hoc.

Piéu 6. Trién khai thue tap

1. Theo ting nam hoc, Phong QHDN&PTKN thong bao ké hoach, biéu mau giri
vé cac Khoa chuyén nganh; Khoa xdy dung ké hoach thuc tdp cho nim hoc giri vé
Phong QHDN&PTKN téng hop trinh Hi¢u truéng ky duyét ké hoach thuc tap cho toan
Truong, dé co can ct thuc hién.

2. Sau khi ké hoach thuc tap duoc duyét, Khoa phan cong cd van hoc tap trién
khai cho sinh vién dang ky (biéu mau 1). Khoa xét sinh vién du diéu kién thuc tap va
tong hop danh sach giri vé Phong QHDN&PTKN (biéu méu 2). Phong QHDN&PTKN
trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thue tap theo dé nghi ctia Trudng khoa.

3. B6i voi thuc tap chuyén nganh, thuc tap lam viéc tai doanh nghi€p sinh vién
thuc tap theo sy phan cong ctia Nha truong theo nguyén tic nhu sau:

- Béi véi nhitng don vi t6 chirc phong vén thi theo két qua phong van cia doanh
nghiép;

- B6i v6i nhitng don vi khong t6 chire phong van nhung cé tiéu chi nhan thyc tap
thi xét theo tiéu chi ciia doanh nghiép, trong truong hop nhiéu sinh vién phi hop véi
tiéu chi hon s lugng sinh vién dugc chon thi vu tién sinh vién dang ky som.

- P6i v6i nhitng doanh nghiép c6 yéu cau thi Phong QHDN&PTKN phan bb theo

nguyén tac ngau nhién.



4. Trong trudng hop doanh nghiép c6 yéu cau ndp hd so thuc tap thi Phong
QHDN&PTKN théng bao va ¢o trach nhiém hudng dan sinh vién chuan bi hd so theo
dung yéu cau cua doanh nghiép;

5. Pbi véi thue tap tdt nghi¢p, can clr vao diéu kién don vi thuc tap do Khoa quy
dinh sinh vién c6 thé chu dong lién hé don vi thuyc tdp hodac dang ky Phong
QHDN&PTKN dé duoc gido1 thigu. DBéi vé6i don vi thuc tap do sinh vién tu lién hé:
Nha trudng cap gidy gi6i thiéu dé sinh vién ty lién hé dia diém thyc tap trén co s& xem
x€t, xac nhan cua khoa va bd mon. Trong truong hop don vi thuc tap hodc khong dap
diéu kién thi Phong QHDN&PTKN s& lién hé don vi thyuc tap phi hop cho sinh vién.

Pi¢u 7. Quin ly thue tip

1. Sinh vién ding ky thuc tip bang hinh thirc Online theo huéng din cua Phong
QHDN&PTKN sau 1 tudn so voi thoi diém di thuc tap;

2. Két thuc thoi gian thyc tip sinh vién ndp ndp “Gidy tiép nhan sinh vién thuc
tap” ban cimg (biéu mau 3), s6 thu hoach thuc tdp c6 xac nhan cua doanh nghiép vé
cho Phong QHDN&PTKN (ban chinh) va photo 1 ban nop cho giang vién huéng dan.

3. Trong qua trinh sinh vién di thuc tap, Phong QHDN&PTKN va Khoa sé& phoi
hop véi cac co sd thyc tap kiém tra sinh vién dinh ky va bat thuong; 1ap bién ban néu
sinh vién vi pham, xem xét dé xuat ky luat va bao cdo Hiéu Trudng.

Piéu 8. Thay ddi don vi thue tip

1. Vi Iy do stic khoe sinh vién c6 thé duoc diéu chinh don vi thuc tap;

2. Vi ly do chuyén mén tai doanh nghiép khong dam bao, sinh vién c6 don gui vé
Phong QHDN&PTKN dé trinh Lanh dao Khoa xem xét va giai quyét;

3. Sinh vién c6 nguyén vong doi don vi thuc tap phai 1am don (biéu mau 4) va
ndp cho Phong QHDN&PTKN, kém theo minh chirng;

4. Phong QHDN&PTKN phbi hop v6i Khoa chuyén nganh, don vi thyc tap xem
x€ét, trinh Hi¢u trudng quyét dinh diéu chinh don vi thuc tap cho sinh vién;

5. Trong thoi gian chd diéu chinh sinh vién van thyc hién ding quy dinh va tham

gia thyc tap tai don vi cil.



CHUONG II
NOI QUY THUC TAP
Piéu 9. Noi quy va tac phong
1. No1 quy

a) Trong sudt thoi gian thyc tap tai doanh nghiép, sinh vién phai nghiém tic chap
hanh ding ky luat lao dong, ndi quy, cong viéc dugc hudng dan va su chi dao cua can

bo hudng dan tai don vi thuc tap;

b) Ghi chép diy du vao nhat ky thuc tap bao gdm théng tin, ndi dung coéng viec
(sé nhat ky do khoa chuyén nganh phat hanh), sb lidu phuc vu cho viéc bdo cédo thuc
tap;

¢) Nghiém chinh chip hanh ké hoach thyc tap ctia Khoa qui dinh vé thoi gian,
thoi lugng va khdi lugng thuc tap duogc giao;

d) Co tinh than trach nhiém cao trong cong viéc;

e) Chiu sy chi dao truc tiép ctia can bd hudng dan tai co sé thuc tap. Co van dé
khong hop 1y phai bdo céo lai Phong QHDN&PTKN;

f) Néu vi li do riéng, khong thé hoan thanh thuc tap, phai trinh bay dé xin y kién
chap thuan bang vin ban giira Nha trudng va ciia co s tiép nhan thuc tap;

g) Viét bao cdo thyc tap dudi sy hudng din, gop y clia giang vién hudng dan.

2. Tac phong, ¥ thirc to chirc

a) Ton trong cac can bg, nhan vién, ngudi lao dong tai co s¢ thuc tap; vao/ra co
quan dung qui dinh, giao tiép ing xir nhe nhang, mém déo tao mdi quan hé tét vai cac
bo phan, ca nhan cua co sé thuc tap, khong can thiép vao cong viéc ndi bd cta co so
thuc tap;

b) Phong céch, trang phuc ludn chinh t&, phui hop, lich sy va nép sdng van minh
noi cong sé va cong cong;

¢) Ludn sin sang tham gia cc cong viéc co ich phuc vu cong viée chung va phuc
vu cong vi¢c nang cao kién thirc, nghiép vu va thuc té ctia co so thuc tap;

d) Hét strc khiém tdn, cau thi, hoc hoi cac can bd, nhan vién noi dén thuc tap vé
ndi dung thyc tap, vé phong cach nghé nghiép, cong s va kién thirc thue té khac. Khi
c¢6 y kién lién quan dén co s& thyuc tap hodc ¢ y kién vé cai tién k§ thuat, phai trinh

bay trude v6i giang vién huéng dan va Khoa chuyén nganh;



e) Tich cuc tham gia cac hoat dong van hoda, van nghg, thé duc thé thao va céc
hoat dong khéac tai co s¢ thuc tip, dia phuong co sé thuc tap ding phap luat, dung qui
dinh cua co s¢ thuc tap.

3. Sir dung trang thiét bi

Str dung may moc, thiét bi phai dugc su cho phép cua noi thyc tap, tuan thu cac

quy dinh, thyc hién tiét kiém chéng lang phi.
4. Xt Iy vi pham
a) Hop canh céo va dé xuét trir diém thuc tap ddi v6i cac ndi dung sau:
- Vi pham nd1 qui va dugc co s¢ thuc tap nhéc nho 1an 1;
- Vi pham céc qui dinh ctia Khoa va Nha truong;

b) Sinh vién s€ bi dinh chi thyc tap, phai dang ky thuc tap lai va nhan diém 0 cua

dot thuc tap néu vi pham cac nd1 dung sau:
- Bon vi thuc tép tra vé vivi pham ndi quy;
- Khong nop thoa thuan thuc tap, s6 thu hoach thuc tap;
- Nghi qua 30% tho1i gian thuc tap;
- Tu ¥ thay doi chd thyec tap;

- C6 biéu hién khong tbt vé dao dirc, tic phong anh huong xau dén uy tin cta
khoa va Nha truong;

- Xam nhap mang may tinh cta don vi thuc tap, lay cap thong tin ciia don vi thuc

tap;
- Gian lan trong thuc tap, sao chép bao cao cua ngudi khac;

- Khong hoan thanh cac yéu cau nghia vu theo quy dinh ctia Nha Trudng va
Khoa;

- Khong dén co sé thuc tap hodc khong giap giang vién hudng dan va thyc hién
Nhat ky thuc tap;

- Khong viét bao céo thuc tap t6t nghiép theo hudng dan cua giang vién;

- Cham tré trong viéc ndp bao cao thuc tap so véi thoi gian quy dinh.



CHUONG III
TRINH BAY BAO CAO THUC TAP
Piéu 10. Quy cach trinh bay thue tip

Bao céo thuc tap duogc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, sach s&, khong sai
sot vé van pham, 16i chinh ta va khong dugc tiy xéa, ¢6 danh sb trang va dinh dang
theo quy dinh.

Piéu 11. Thé thirc va bé cuc ciia thue tip

Hinh thirc, bd cuc cua Béo céo thuc tap duoc trinh bay theo huéng dan va mau

phu luc cua quy dinh nay.



CHUONG IV

PANH GIA (CHAM PIEM) THUC TAP

Pi¢u 12. Panh gia thue tip chuyén nganh

1. Bao cao thyc tap chuyén nganh do 1 giang vién dugc Trudng khoa phan cong.
Giang vién huéng dan, danh gia theo thang diém 10 lay 1¢ dén 0,5 diém. Diém thuc tap

chuyén nganh 13 trung binh cong diém danh gia bao cdo thuc tdp chuyén nganh va

diém danh gia cua doanh nghiép chiém 50% (BM 9).

2. Két qua danh gia tong hop (biéu miu 5) dwa Phong QHDN&PTKN xac nhén,
nop vé Nha trudng (qua phong Pao tao — Khao thi). Két qua dugc cong bd cham nhat

1a 02 tuan, ké tir ngay sinh vién ndp béo cao.

Pi¢u 13. Panh gia thuc tap tot nghiép

1. Béo cdo thuc tap tot nghiép do Hoi dong danh gia thuc tp danh gia theo thang

diém 10 lay 1¢ d&én 0.5 diém, tinh diém trung binh cong ciia cic thanh phan tham gia

Hbi dong.

2. Thang diém danh gia bao cao thuc tap:

Tiéu chi danh gia

DPiém cao nhat

Hinh thuc trinh bay 2 diém
Noi dung, gém: 6 diém
- No6i dung cu thé dap tmg theo diing yéu cau 2 diém

- Sb liéu, so dd, hinh anh minh hoa duge dam bao »
chinh xdc 2 diem
- B cuc bao cdo day du theo dé cuong 2 diém
Thuyét trinh, gdm: 2 diém
- Mach lac, 1o rang, c6 dong 1 diém
- Tra 16i cau hoi 1 diém

1. Hoi dong danh gia thuc tap tot nghiép:




Hoi dong danh gia thuc tap theo quyét dinh ctua Truéng Khoa va to chirc ddnh
gia két qua thuc tap cua sinh vién trong thoi gian 02 tuan tinh tir ngay két thuc dot thyc
tap.

Thanh phan cua Hoi dong:
+ Chu tich Hoi dong
+ Thu ky Hoi dong.
+ Uy vién Hoi dong
Nhiém vu Hoi dong:
+ Panh gia két qua thuc tap tot nghiép cia sinh vién
+ Guri bién ban va két qua danh gia cua Hoi dong vé Khoa téng hop.

S6 luwong va thanh phan tham gia hoi dong do Trudng khoa quyét dinh, Hoi dong
tr dong giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
2. Piém thyc tap tot nghiép 1a bang diém danh gia bao céo thyc tap chuyén nganh
chién 70%, cong diém danh gia ctua doanh nghiép chiém 30% (BM 9).

3. Két qua danh gia tong hop (biéu miu 6) dwa Phong QHDN&PTKN xac nhén,
nop vé Nha trudng (qua phong Dao tao — Khao thi). Két qua dugc cong bd cham nhat
13 02 tuan, ké tir ngay t6 chirc hoi ddng danh gia thuc tap.

6. Biém thuc tap dugc tinh vao diém trung binh chung tich liiy cua sinh vién toan
khoa hoc va dugc luu trir theo quy dinh cua Nha trudong.



CHUONG V
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI VA CA NHAN CO LIEN QUAN

Pi¢u 14. Phong QHDN&PTKN

1. Hang ndm phdi hop véi khoa va phong BT — KT 14p ké hoach thuc tap chung
cho toan truong va thong bao dén cac khoa chuyén nganh trude 02 tuan theo ké hoach

thuc tap chung ctiia nam hoc;

2. Cung cép céac biéu mau thyc tip, hudng din céac thu tuc ding ky, bao cdo, danh

gia, thanh tra va giam sét thuc tap tot nghiép;

3. Lién hé v6i co quan, doanh nghiép dé tim noi thuc tap cho sinh vién theo ké

hoach dao tao ciia Nha Truong;

4. Phé bién quy dinh, quy ché thuc tap cho sinh vién trong khoda hoc tién thuc tap

do Nha truong t6 chc;
5. Tb chirc cho sinh vién dén phong van thuc tip theo yéu cau doanh nghiép;
6. Ky két cAc van ban thoa thuan véi co quan, doanh nghiép (néu co);

7. Hoan tat cac tht tuc ho so thue tap cua sinh vién bao gém: Giéy gi61 thiéu thuc
tap, bién ban thoa thuan tiép nhan sinh vién thyc tap, ban cam két cua sinh vién véi co

quan va doanh nghiép;
8. Thuong xuyén hd trg cac Khoa trong sudt qua trinh sinh vién thuce tip;

9. Theo doi cung GVHD céc dot thuc tap dé ghi nhan phan hoi tir don vi thue tap

nham rat kinh nghi¢m cho dot sau;

10. Gtri danh sach doanh nghiép bb tri thuc tap cta sinh vién vé cac Khoa/ BM
dé theo ddi va giam sat sinh vién;

11. Phéi hop giam sat cac hoat dong thue tip.

Pic¢u 15. Phong Pio tao — Khao thi

1. Phédi hop véi Phong QHDN&PTKN va Khoa chuyén nganh theo ddi, quan 1y

chung trong qua trinh to chirc thyc hién thuc tap t6t nghiép cho sinh vién;

2. Tiép nhan ¥ kién phan hdi ctia cac bén lién quan trong qua trinh t chirc thuc
hién thyc tap t6t nghiép, tham muu, dé xuit voi Hiéu trudng hudng giai quyét, xu 1y

va diéu chinh, hoan thién cac quy dinh vé thuc tap tot nghiép.
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Piéu 16. Khoa chuyén nganh
1. Phdi hop véi phong QHDN&PTKN lién hé, két nbi véi co so thuc tap co di

diéu kién tiép nhan dugc s6 lugng sinh vién thyuc tap hang nam ctuia Khoa;

2. Khao sat co s¢ thuc tap vé thong tin lién h¢, linh vyc hoat dong, quy mo tiép
nhan thyc tap, yéu cau khi tiép nhan thyc tap, mo ta cong viéc, diéu kién lam viéc,
diéu kién sinh hoat cho sinh vién khi thuc tap, tir @6 cung cip thong tin va tu van cho

sinh vién dang ky, chon lya no1 thuc tap phu hop voi nang lyc cua sinh vién.

3. Truong Khoa cin cir vao quy dinh va ké hoach ctia Nha truong, ban hanh ké
hoach, chi tiét cac quy dinh cu thé theo dic thu cta don vi cho dot thyc tip (biéu mau
7)

4. Chii tri, thong nhét véi cac Truong/Phuy trach b moén phan cong giang vién
huéng dan sinh vién thyc tap va giri vé Phong QHDN&PTKN trude 10 ngay dé trinh

Hiéu truong ra quyét dinh;

5. Pho bién rd quy dinh vé thuc tip cho sinh vién, huéng dan va cung cap day du
gidy to can thiét cho giang vién huéng dan, sinh vién mang theo trudc khi dén co s

thuc tap;

6. T6 chuc kiém tra tién do thuc hién ké hoach cua don vi minh, quan ly sinh

vién trong qua trinh sinh vién thuc tap tai cac co so thuc tap;

7. Két thuc thoi gian thuc tap, Khoa thu lai giéy tiép nhan sinh vién thuc tap,
Phiéu danh gia qua trinh thuc tap tai co sd, 02 cudn bao cdo thuc tip cua sinh vién
theo quy dinh Nha truong.

8. T6 chirc bao cio thuc tap t6t nghiép cho sinh vién: thanh lap Hoi dong cham
bao cdo thyc tap tét nghiép cua sinh vién, giri két qua vé phong Pao tao — Khao thi
cham nhat 02 tuan ké tir ngay két thuc thoi gian thuc tap.

9. Cac truong hop dac thu, Khoa bao cdo Nha truong (thong qua Phong
QHDN&PTKN) trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 17. Giang vién huéng din

1. Giang vién huéng dan sinh vién thyc tap do Khoa chuyén nganh/Bo mén phan
cong va can thoa min diéu kién: da giang day cac hoc phan kién thirc nganh hoic c6
trinh do thac sy, tién sy ding chuyén nganh. Can b quan 1y, nghién ctru sinh ngoai
truong dugc moi hudng dan thyc tap ciing phai dap ung diéu kién quy dinh nay;

2. Vé s6 luong, mdi giang vién huéng din khong quéa 30 sinh vién trong mbi dot

thue tap tot nghiép;
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3. Pai dién Khoa chuyén nganh, phbi hop véi phong QHDN&PTKN trao dbi,
thong nhat ndi dung thuc tap v6i doanh nghiép trudc khi dua sinh vién tham gia thyc
tap;

4. Co ké hoach kiém tra, giam sat tinh hinh thyuc tap cua sinh vién nham hd tro,
don dbc sinh vién hoan thanh dot thuc tap; truong hop co van dé phat sinh thi trao doi
v6i phong QHDN&PTKN va bao cdo vé Khoa dé kip thoi xir 1y;

5. Duyét ké hoach va thuc hién danh gia theo Nhat ky thuc tip cua sinh vién;
6. Hudng din sinh vién thu thap sb liéu, tai liéu, viét bao cao thuc tap tot nghiép;
7. Gop ¥ dé sinh vién diéu chinh ban thao bao céo thyc tap;

8. Kiém tra va phé duyét tinh khoa hoc trong hoc thuat (tranh dao van, sao chép
s6 liéu, thong tin thiéu trung thuc,...);

9. Panh gia két qua qua trinh thyc tap tt nghiép cta sinh vién bang phiéu ddnh
gia thuc tap t6t nghiép (biéu mau 8).
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CHUONG VI
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 18. Td chirc thyc hién

1. Trudng cac don vi theo phan cap chiu trach nhi€ém truéc Hi€u trudng vé viéc

trién khai thyc hién thyc tap theo quy dinh.

2. Phong QHDN&PTKN phéi hop chit ché voi cac don vi dé to chirc trién khai:
huéng dan, phd bién, cung cip biéu miu lién quan cho cac don vi. Cac don vi thong

béo cho sinh vién dé trién khai thuc hién hiéu qua.
Piéu 19. Piéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay co6 hiéu lyc tr ngay ky va dugc ap dung tor ndm hoc 2021 -
2022.

2. Céc phu lyc kém theo 1 phan khong thé tach rdi cia Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, Phong QHDN&PTKN tong hop céc ¥ kién dé xuat
clia cac d6i tuong lién quan, tham muu Hiéu truong diéu chinh, bd sung phu hop céac

ndi dung cua quy dinh nay./

/@

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

e

TS. Tran Pirc Thuin

13



PHU LUC 1

QUY TRINH THU'C HIEN THU'C TAP CHUYEN NGANH

ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 183 /OP-PHCNDN ngay 13 thing 8 nam 2021

Stt Bude thwe hién cong viée Pon vi thuc hién Thoi gian Tl‘lm glan
hoan thanh
8 honch . 02 tuan trudc
¢ hoach thuc tap chung cho . N
1 toan truong Phong QHDN&PTKN Pau nam hoc KH thyc t‘ap
chung toan
trudng
) Lién h¢ co quan, doanh nghi¢p Phong QHDN&PTKN, Can ctt ké hoach dao tao
va ky két van ban thoa thuan Khoa chuyén nganh clia truong -
3 Sinh vién dang ky TTCN Sinh vién Theo ké hoach Khoa 01 Tuan
4 Ban cam két cua sinh vién vé6i co Phong QHDN&PTKN, ) 01 tuén trude
quan, doanh nghiép Sinh vién dot TTCN
* N
QD TTCN & danh sach GV - R \ ) 01 tuan trudc
5 sV Khoa chuyén nganh dot TTCN
v
6 Sinh vien TTCN taiuA €0 quan, GVHD, Sinh vién Theo ké hoach 01 thang
doanh nghi¢p
7 Sinh vién TTFN ?ép s0 th}l Khoa chuyén nganh & Trudc budi chﬁm TTCN | 0l tuan sau
hoach thyc tdp v€ Khoa va P.QHDN&PTKN 02 tuin dot TTCN
P.QHDN&PTKN
l Cham nhat 02
2 Pénh gi4 (chém) TTCN Khoa chuyén nganh & ) tuAén sau khi
P.QHDN&PTKN két thac dot
l TTCN
2 % A ] Sau budi danh gia X
9 Téng hop diém TTCN Khoa chuyén nganh (chém) TTCN 02 ngay
\ 4 R X A
- - Khoa chuyén nganh dugc phan 5
10 Nhap diém trén h¢ thong B 02 ngay

cong
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PHU LUC 2

THUC TAP LAM VIEC TAI DOANH NGHIEP VA THUC TAP TOT NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 183 /OP-PHCNDN ngay 13 thang 8 ndm 2021
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Cong Nghé Pong Nai)

Stt Bude thwe hién cong viée Pon vi thuc hién Thoi gian Tl‘lm glan
hoan thanh
< hoach e ch 02 tuan trudce
¢€ hoach thuc tap chung cho . ~
1 toin truome Phong QHDN&PTKN PAu nam hoc KH thyc tap
chung toan
trudng
5 Lién h¢ co quan, doanh nghi¢p Phong QHDN&PTKN, Cin ctr ké hoach dao tao
va ky ket van ban thoa thuan Khoa chuyén nganh clia trudng -
v ‘ .
3 Sinh vién dang ky Thuc tap Sinh vién - Dau hoc }(y di
¢ thuc tap
Ban cam két ciia sinh vién véi co Phong QHDN&PTKN,
4 . . i - -
quan, doanh nghiép Sinh vién
+ N
Qb Thuec tdp & danh sach GV R R ) 01 tuan trude
5 Khoa chuyén nganh dot Thue tap
A4
6 Sinh vién Thyc tap tai co quan, GVHD, Sinh vién Theo ké hoach TIAI 03 theing
doanh nghiép dén 01 ndm
R ¢ X . N \ Trudce budi chAm Thuc
7 QD thanh lap Hbi dong danh gia Khoa chuyén nganh tap 02 tudn
(chim) Thuec tap, kém danh )
Cham nhat 02
\ 4 . 2 tudn sau khi
8 - Hoi dong theo QD - i
banh gia (cham) Thyc tap i & Q két thac dot
Thuc tap
\ 4 Xe a4, .,
- . , Sau budi danh gia .
9 Tong hop diém Thyc tép Thu ky HD (chdm) Thuc tap 02 ngay
10 2 lA . Thanh vién cua HD, khoa chuyén | 02 ned
Nhép diém trén hé thong nganh dugc phan cong gay
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PHU LUC 3

DANH MUC BIEU MAU THUC TAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 183 /QP-DHCNDN ngay 13 thiang 8 nam 2021
ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai)

Stt Noi dung biéu miu Mi BM Ghi chu
1. | Pang ky thuc tap BM1
5 D\anhﬁ séchiinh Viél’l th;_IC tap tot nghiép BM2
va giang vién hudng dan

3. | Théa thuan ti€ép nhén sinh vién thyc tap BM3
4. | Pon xin doi don vi thuc tap BM4
5. | Bang diém thyc tap BM5
6. | Bang diém tong hop thuc tap BM6
7. | Ké hoach td churc thuc tdp nam hoc BM7
8. | Nhan xét sinh vién thyc tap BMS
9 gﬁgﬁﬁﬁ;ﬁl gia két qua thuc tap BM9
0| B bl s oo th e | g
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BM 1

TRUONG PH CONG NGHE PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa: Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Pong Nai, ngay...thdng...ndam...
PANG KY THUC TAP

|5 Lo TR 1< o SRR

IMLA STNI VIENI: oo e e e e e e e e e e e e e

SO tin chi @8 DOAN TANN: «..oeeeeeeeee e,

Co s¢ thyc tap (du kién): ............................................................................................

Sinh vién dang ky
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cht: Khoa/Vién/TT c6 thé dung Mau riéng cho sinh vién ding ky nhung cin dam
bao cac thong tin co ban trén.
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BM 2

TRUONG PH CONG NGHE PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa: Doc lap - Tw do - Hanh phic

Pong Nai, ngay...thdng...ndam...

DANH SACH SINH VIEN THUC TAP
VA GIANG VIEN HUONG DAN

Nganh/Chuyén nganh: ...
Dot thuc tap tir............ [ovorid o, dén............ R OO
So Lép Nha Tuw xin
STT Ma. flnh H({ va dl@n. chuyén tl'll:()”l.lg GVHD Gh,l
vién tén thoai R gioi chu
nganh <
thi¢u
1
2
3
Trudéng Khoa

(Ky, ghi r6 ho tén)
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BM 3
CO QUAN/PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

Doc 1ap — Ty do — Hanh phtc

............. , ngay.......thang..... nam 201 ...

THOA THUAN TIEP NHAN SINH VIEN THUC TAP

Co quan/Pon vi tiép NhAN thuC tAP: .oiieiei e

Dicn thoati: ....ooooeevveviiiiiiiiiiii, S FaX: o,

Pong v tiép nhan sinh vién Truong Pai hoc Cong nghé Pong Nai tdi don vi thyc tap

nang cao kién thtrc trong d6 nam hoc 202.. — 202.. nhén:

ANN/CRILL e et as
Ngay sinh: ..../..../......

CRUYEN NZANN: ..ooeiiiiiiiecce ettt e e e e e e s te e e erbeeeeareeeennaeas
Toi1 thuc tap tai b phan: ... trngdy.../ .../ ..dénngdy ..../ .../ .....
VOINhi€m VU & oo
va phan cOng Ong (bA) ChTIC VU ..ooocviiiiiiiiciie e

SO AIBN thOAT. .. v e Email:.................l hudng dan

thuc tap./.

X4c nhan cua cia Co quan/Doanh nghiép

(Ky & ghiro Ho - Tén, chirc vu)
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BM 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap —Tu do —Hanh phuc

PON XIN POI NOI THUC TAP

Kinh giri:
TN EO1 LA 1ot e ettt e et e e e ta e e sbaeeeas 2eetteeesaeeaaaeeaaaeeereeennaeeennnes
SINR NZAY: .+ ettt ettt et e e b et e e b e e bt e e b e e ttees testaeesbeeasteeseesnteeneennseesaens
0 LSS
NEANN NOC: <ottt et e e et e ebeeas eesbeeasseeseensseesseensseenseennseenns
1LY N SRS

Nay t6i lam don nay cho phép toi dugc ddi noi thuc tap. Tu don vi da dang

D I T o ¥ SRR
chuyén sang don Vi thUe tAP MGi:.........o..eveveeeeeeeeeeeeeeeee e,
D 1 - Ie] 1 LR
Ly 07 ettt ettt ettt et

Sau khi d6i sang thyc tap tai don vi méi té1 cam két s& tuan thu moi quy dinh, ndi quy cua
don vi cling nhu cua Nha truong.

Tran trong.

Nguwoi lam don
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https://vndoc.com/don-xin-thuc-tap/download

BM 5

TRUONG PH CONG NGHE PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KR02:.eceeeeeeneeenensnsnsnsnsnensasasasnsnes Dc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Pong Nai, ngay........... thang ....... nam... ... ...

BANG PIEM THU'C TAP CHUYEN NGANH

Nganh/Chuy€n nganh: ...............coooiiiiiiii e
Pot thue tap tir............ T dén............ O SO
Ho Piém Bio cio
str| M3 | (5 | Lép| Téndd@iTTTN |GVHD TTTH Ghi
SV A < chu
tén Bang Bine s
chir g
1
2
GVHD chim 1 GV chim 2
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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TRUONG PH CONG NGHE PONG NAI

Pong Nai, ngay

BM 6

Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANG TONG HQP PIEM THU'C TAP TOT NGHIEP
Nganh/Chuyén nganh: .................coooiiiiiiiiiieeee e

Dot thue tap tir............ T dén............ Joveeeed et

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STT | MaSV | Hotén | Lép

Tén dé tai TTTN

GVHD

Piém TB thuec tip

Bang s0 | Bang chir

Ghi cha

Can bo coi thi thir nhat
(Ky va ghi 10 ho tén)

Can bd cham thi thi nhat
(Ky va ghi 10 ho tén)

Ngay nop diém ...../ ...../ 20...

Nguwoi nhan xac nhan
(Ky va ghi ro ho tén)

Pong Nai, ngay

22

Can b coi thi thur hai
(Ky va ghi 10 ho tén)

Can bd cham thi tht hai
(Ky va ghi 13 ho tén)

...... thang ....... ndm 20 ....

Truwéng khoa
(Ky va ghi ro ho tén)




BM7
TRUONG PH CONG NGHE PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA.:......ccovriirnrincnnicncnnsenens Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: .. /KH- ... Pong Nai, ngdy ... thang .. nam 20...
KE HOACH

THU'C TAP HOQC 20.... - 20....

Thuc hién ké hoach dao tao nam hoc 20... — 20... cua Truong Pai hoc Cong

nghé Pong Nai;

Nay Khoa ..... phdi hop Phong QHDN & Phat trién k¥ ning 1én ké hoach thuc

tap t6t nghiép cho sinh vién nam hoc 20... — 20.... nhu sau:
1. Muc dich:
2. Yéu cau:

a. Vé kién thirc:

b. Vé ky néng:

c. Vé théi do:

3. Noi dung:

. Thoi gian o
Stt Chuyén nganh Si 56 SN to | Ghicha
chire
1
2
4. Tién do thuc hién:
Thoi han ho3
Stt NOi dung cong viéc Pon vi Phu trach f‘m oan Ghi chua
) ) T thanh
1
2
Trén day la ké hoach hoat dong thuc tap cho sinh vién nam hoc 20... — 20.....
Tran trong cam on!
TRUONG KHOA HIEU TRUONG
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BMS$

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Pong Nai, ngay........... thang ....... nam.........
NHAN XET
SINH VIEN THUC TAP

HO tE€1N SINN VBN L.t e e e e et e e e e e e e e e eeeannes
Ngay sinh:.....ccceeeennnnne. MA SV e
Lop:aciiiieeeeeeeee, KROQ: oo
Khoa/Vi€n:.....cocooeoiiiiiiiiiiie e, Truong DH Cong Nghé Pong Nai
D3 thyc tap tai don vi tir ngdy ............. J A dén ngay............... [ A

Danh gid qua trinh thyc tap tai don vi ctia sinh vién nhu sau:

Mirc do danh gia
STT Noi dung RAt Ghi chu
kém | Kém | Trung binh | Tét | Rét tot

1 | Y thirc t6 chuc ky luét

2 | Két qua thyc tap

Nhan xét khac:
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RUBRIC PANH GIA KET QUA THUC TAP (INTERNSHIP)

MON hOC: eveeeeeeeececrrnneeeeecccenes

BM9

Loai hinh danh gia: Panh gia ciia Doanh nghiép /Rubric Checklist

A. THONG TIN CHUNG

Thong tin sinh vién Ho & tén:

MSSV:

Thong tin doanh nghiép Tén cong ty:

Dia chi:

Can b huéng dan thue tip | Ho & tén:

Chire vu:

Thoi gian:............ tuan Ngay bit dau:

Ngay két thic:

Piém danh

Hién dién:...............ngay

Vﬁng:.......

.o...NAY

B. NOI DUNG PANH GIA (Pé nghi cho diém sé theo thang diém 10)

XEP LOAI

GHI

Gioi Kha

B

Kém | cHO

THAI PQ, CHAP HANH KY LUAT (30%)

Chap hanh ndi quy cong ty, nha may

Tuan thu thoi gian lam viéc

Thai d6 tmg xir, giao tiép vdi CB-CNV

Y thirc bao vé tai san cong ty

Y thirc an toan lao dong

Diém trung binh cong phan I (chia hé sb 5)

Tong diém /5 =.......

...diém

11

KY NANG MEM (30%)

Lam viéc doc lap

Lam viéc theo nhém

Nang dong, tich cuc trong cong viéc

Diém trung binh cong phan II (chia hé sb 3)

Tong diém/3 =...... ..

...diém

111

KIEN THUC CHUYEN MON (40%)

Mirc d¢ tim hiéu, hoc héi kién thirc chuyén mon

Mirc d6 cap nhat hiéu biét nhitng van décap thiét
cua cong ty: Quy trinh cong nghé san xuat, chat
lwong san pham, xu Iy moi truong...

Mirc d6 hoan thanh cong viéc dugc giao

Kha ning nghién ctru hd so cong ty vaviét bao
cao két qua thuc tap

Kha ning nhén thirc vin dé, thu thapthong tin va
xir 1y cac van dé trong qué trinh thuc tap

Cap nhat cong nghé médi

Diém trung binh cong phan IIT (chia hé s 6)

TONG DPIEM (Piém TB cong cia timg phan x hé sd

%)(Ix 0.3 +11x 0.3+ x 0.4)

(o X03+ ... x03+ ... x04) | prEm

25

DPong Nai, ngay ...thang.....ndm.
Xac nhén cia doanh nghiép
(Ky tén & dong diu)




BM10
TRUONG DAI HOC CONG NGHE DPONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA....evveeviininnnnn Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... /BB-K... Pong Nai, ngdy  thing ndm 20....
BIEN BAN HOP

V/v xét sinh vién hoc K .. (20.. — 20....) dii diéu kién thuc tip

I. Thanh phan tham du
- Chu tri cudc hop:
- Thu ky:
- Thanh vién:
II. Thoi gian va dia diém
- Thoi gian: ... gio ...... ngay ..../...... /20.......
- bia diém: .....
I11. N§i dung

Can cr vao tién do do dao tao cua sinh vién dai hoc K....(20....-20....) lop

Can ctr vao danh séach sinh vién dang ky thuc hién TT thong qua bo mon.

Cian ctr vao két qua hoc tap cua sinh vién dugc théng ké trén phén mém.

TS, —Truéongkhoa ...l t6 chirc budi
hop dé kiém tra lai diéu kién cac sinh vién thuc hién TT nhu sau:

1. Diéu kién dé ding ky KLTN va thue tip tot nghiép

+ Tong sb tin chi tich liiy phai dat: > ........ TC tinh dén thoi diém hién tai (dat tdi
thiéu 75% sd tin chi quy dinh cho toan khoa hoc).
+ Néu s6 tin chi tich liy <........ TC: Sinh vién khéng dugc xét thuc hién khoa luan
va di thyc tap trong dot ndy, yéu cau sinh vién hoc thém va xét dot sau.
+ Piém trung binh chung tich ity phai dat: > .......
2. Két luin cia Hoi dong
Diéu kién thuc hién TT, d6i véi sinh vién dai hoc khoa....(2018 — 2024) duoc

thanh vién tham du cudc hop dong ¥.
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Can ct vao diéu kién dang ky TT, Truong khoa phan cong .................. thu

ky 1ap danh sach sinh vién du diéu kién, dé trinh Ban Giam hiéu.

Cudc hop két thuc vao luc ... gio

THU KY

27

cung ngay ./.
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PHU LUC 4

QUY PINH VE HINH THUC TRINH BAY BAO CAO THU'C TAP
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 183 /QP-PDHCNDN ngay 13 thang 8 nam 2021
ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Cong Nghé Pong Nai)

Huéng din chung
Thtr ty cac muc trinh bay theo céc trinh ty nhu sau:
1. Trang bia (khoa chuyén nganh quy dinh)
2. Trang bia 16t in gidy A4 thudng (trinh bay gidng trang bia).
4. Lo1 cam doan.
5. Loi cam on.
6. Trang nhan xét clia giang vién huéng dan (mau dinh kém).
7. Trang muc luc.
8. Trang danh muc so dd, hinh anh.
9. Trang danh muc bang biéu.
10. Danh muc thuat ngir va cac tur viét tat.
11. Noi1 dung cac Chuong.
13. Tai liéu tham khao.
14. Phu luc: dua vao sau trang cudi ciing cua béo céo.
T muc 01 dén muc 10 khong danh sb trang ma danh theo thu tu 1, 1i, iii,...

15. Sinh vién in 1 cudon
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BM208-KT21

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH CONG NGHE PONG NAI Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Pong Nai, ngdy... ... thang ..... nam 20.....

NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

Ho tén sinh VIEN: ..o e

Ho va tén gidng vien nhan Xét : ...,

Hoc ham, hoe VIt oo

2. Vé ndi dung
2.1. Nhitng wu diém
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3. V& thai d9, tinh than thuc hién viéc trong qua trinh thwe hién thwe tip tot
nghiép

NGUOI HUONG DAN
(ky va ghi ro ho tén)
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