TRUONG DAl HOC CONG NGHE DONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA KINH TE — QUAN TRI Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 48/KH — KTQT Pong Nai, ngay 19 thang 10 nam 2021

KE HOACH
THUC TAP CHUYEN NGANH 2 NGANH QUAN TRI KINH DOANH
NAM HOC 2021 — 2022

Thuc hién ké hoach dao tao nim hoc 2021 — 2022 cua Truong Pai hoc Cong
nghé Pdng Nai;

Nay Khoa Kinh té - Quan tri 1én ké hoach thyc tip chuyén nganh 2 cho sinh
vién nganh Quan tri kinh doanh nam hoc 2021 — 2022 nhu sau:

1. Muc dich: Tao diéu kién cho sinh vién co x4t thuc té va ndm duoc quy trinh cong viéc
trong cac doanh nghiép san xut, bd sung kién thirc chuyén mon vé nganh hoc. Sau khi
hoan thanh hoc phan, sinh vién s& c6 thém nhan thirc vé nganh nghé dang theo hoc, tir
d6 c6 nhitng dinh hudng vé nghé nghiép cua ban than trong tuong lai.

2. Yéu cAu: Sau khi hodn thanh hoc phan, sinh vién cé kha ndng:

a. Ve kién thirc:
* Trinh bay khai quat don vi thuc tap;
= Dién giai co cau t6 chirc ciia doanh nghiép;
= MO ta quy trinh nghiép vu ctia doanh nghiép;
b. Vé ky néng:
= (6 k¥ ning thu thap thong tin, k§ ning tong hop, k¥ ning so sanh, phén tich,
binh luan, danh gia cac van dé lién quan;
= (6 k¥ ning 1ap ké hoach, t6 chirc quan 1y hd so, k¥ ning soan thao vin ban va
tham muu cho ldnh dao cac van dé lién quan dén cong viéc;
= Rén luyén tac phong cong nghiép va phuong phap lam viéc khoa hoc.
c. Vé théi do:
= (6 thai do, ¥ thirc diing dén, nghiém tic va khach quan trong viéc tiép can véi
thuc té cong vi¢c tai don vi thuc tap;
3. No¢i dung:

Stt Chuyén nganh Si 50 Théi gian t6 chirc Ghi chu

01 thang (T ngay 29/11/2021

I | Quantrikinh doanh | 223 dén hét ngay 28/12/2021)

Diéu kién doanh nghiép thuc tip:
Sinh vién chu dong tim don vi thuc tap voi dﬁy du cac ti€u chi sau:
- Hoat dong trong linh vyc san XUAL;

- C6 quy mo tir 200 lao dong trd Ién;



- C6 it nhat 5 nam hoat dong;

- C6 trang web day du nhimg thong tin sau: TAm nhin, st ménh, lich sir phat
trién, linh vuc hoat dong, dia chi, lién hé...

Trude dot thyc tap, sinh vién cung cép nhitng thong tin vé don vi thuce tap cho
giang vién hudng din dé kiém tra va xét duyét, bao gém: Tén cong ty, dia chi, ma sb
thué, dia chi trang web, linh vuc hoat dong chinh, quy mo lao dong, thoi gian hoat
dong. Truong hop khong tim duge don vi thuc tap, sinh vién lién hé giang vién huéng
dan dé dugce hd tro.

Néi dung thwe tdp: Sinh vién truc tiép thuc hién va hd tro cac cong viée ma
don vi thuc tap phan cong va diéu phéi.

Hinh thirc bdo cdo thwe tdp: Nhom truong 1ap danh sach va dai dién nhan S6
nhat ky thyc tap (25.000 ddng/cudn). Sinh vién sir dung S6 nhat ky thuc tdp chuyén
nganh dé ghi chép cac cong viée thuc hién hang ngay va bao cdo giang vién huéng dan
vao cudi mdi tudn. Sau khi két thic thoi gian thuc tdp, mdi sinh vién bao céo thu
hoach dé 1am cin ctr danh gia va chAm diém. Hinh thic trinh bay theo Quyét dinh sd
183/QD-DHCNDN vé viéc ban hanh Quy dinh thwc tip ddi véi sinh vién Truong Dai
hoc Cong Nghé Pong Nai duoc Hiéu truong ky duyét vao ngay 13 thang 8 nam 2021.

4. Tién dd thwce hién:

A A A . . Thoi han hoan
Stt Noi dung cong viéc Don vi Phu trach thanh
v | -GvHp. Tirngly
1 -~ Thén bgéo k ihoach |- Co van hoc tap (CVHT). 04/10/2021 dén
g ; - Website khoa. 15/11/2021
thuc tap.
5 TO chitc hop trién khai | - GVHD. 08h30 ngay
ke hoach. -Phong QHDN&PTKN. 05/11/2021
Sinh vién lién he voi Tro | pn ihans bo, 20/11/2021 dén
3| lyKhoa denhan Sonhat | 'y o4 ong nhan sé cho 16 25/11/2021
ky thuc tap. °op & M op-
o A o x  x .| 29/11/2021 dén
4 T6 chirc thyc tap. Sinh vién dén dia diém thuc tap. 28/12/2001
i i ) -Lanh dao Khoa. Ngay
5 T6 chire hop tong ket. -Phong QHDN&PTKN. 05/01/2022 tai
- GVHD. van phong Khoa
Sinh vién ndp Bao cdo
6 thue tap cho GVHD. GVHD. 10/01/2022
T6 chirc chdm Béo cdo 11/01/2022 dén
7 thuce tap. GVHD. 20/01/2022

Ghi chii: Sinh vién thyc tap bi don vi thyc tap thong bao tra vé do khong tuan thu theo quy
dinh tai I}Gi lam viéc, khong hoan thanh cong viéc duoc giao, khong tham gia hop theo k& hoach sé&
nhén “diém 0 va tuy theo mirc d¢ vi pham ma Nha truong cé hinh thirc xir ly phu hop.




Trén day la ké hoach hoat dong thuc tap chuyén nganh 2 cho sinh vién nam hoc
2021 —2022.

TRUONG KHOA KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
Noi nhn: /
- Ph/METhindnE medm@in Dirc Thuan (dé bao cdo); . R
- Phong Pao tao - Khao thi (dé phi hop); Tran Buc Thuan
- Phong QHDN - PTKN (d& phéi hop); Thai gian ky: 30/10/202110:37:55

- Sinh vién khoa 15 (dé thyc hi¢n);
- B6 mo6n Quan tri (d€ thyc hién);
- Luu VT (Khoa KT-QT).
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